
Lp Zadanie Nazwisko i imię 

stanowisko

Wzór podpisu 

pracownika

W zastępstwie nazwisko i 

imię stanowisko

Wzór podpisu 

pracownika

1 Opisywanie dowodu 

finansowego

Wilamowska Emilia 

sekretarz

Korytkowska Izabella 

pomoc administracyjna/ 

intendent

Ptach Piotr wicedyrektor

Kruszczyńska Monika 

nauczyciel 

Ptach Piotr wicedyrektor

Kruszczyńska Monika 

nauczyciel 

Ptach Piotr wicedyrektor

Kruszczyńska Monika 

nauczyciel 

Joanna Wróblewska              

z-ca gł księgowego

Joanna Mendlik starsza 

księgowa

Kinga Zielińska           

księgowa
Joanna Woźniak starsza 

księgowa

Joanna Wróblewska             

z-ca gł księgowego

Joanna Mendlik  starsza 

księgowa

Ptach Piotr wicedyrektor

Kruszczyńska Monika 

nauczyciel 

Joanna Wróblewska             

z-ca gł księgowego

Joanna Mendlik  starsza 

księgowa

7 Zatwierdzenie  do 

wypłaty dowodu 

finansowego

Michalak Tomasz 

dyrektor

Karina Kielpińska         

główny księgowy

6 Dokonanie wstępnej 

kontroli dowodu 

finansowego

Karina Kielpińska        

główny księgowy

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 5/2026

Dyrektora Powiatowego Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego w 

Świeciu

z dnia 5 marca 2026 r.

Karta wzorów podpisów na dowodach finansowych od 05 marca 2026r.

 dla Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Warlubiu

5 Sprawdzenie dowodu  

pod względem 

rachunkowym

2 Zatwierdzenie dowodu 

pod względem 

merytorycznym i 

formalnym

Michalak Tomasz 

dyrektor

3

4

Informacja o trybie 

udzielenia zamówienia 

publicznego 

Michalak Tomasz 

dyrektor

Informacja o 

wykorzystaniu planu 

wydatków publicznych

Michalak Tomasz 

dyrektor


